
Instructions for submitting the WSSC HR Application via Internet Email 

 
The WSSC HR application may be completed entirely online and submitted via email directly to HR. 
 
Complete the form by filling in all of the fields. 
 
When ready to submit the form to HR, click on the Submit Via Email button at the bottom of the form. 

 
 

The Security Warning screen will appear, click on Allow. 
 

 
 
The Select Email Client screen will appear, select Internet Email if you are sending an email from Yahoo, 
Gmail, Hotmail, AOL and etc… 
 
 

 



Select Save Data File.  
 

 
 
 
The Export Form Data As window appears, please name the file in the File Name field. Please verify the 
Save in location to know where you are saving your file.  
 

   Click Save button. 



 
 
The Sending the Data File screen will appear.  You may or Print Form for your record or Close the form.  
 



Open your email application (Yahoo, Gmail, Hotmail, AOL and etc…). Create a new email message.   
In To field enter the email address hr_employment@wsscwater.com  
 

 
 
Please add in the Subject line – the Job Title and Job Number of the vacancy for which you are applying. 
 
 
 
 
 

mailto:hr_employment@wsscwater.com


Attach File (Look for paperclip icon or Attach a file depending on your email application).  
 

 
 
The Insert File window will appear, browse to find the name of the saved application.  

 Select the file  
Click Insert button 

 
 
Click Send to submit your application 
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